
 

 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ         โรงเรียนลาดยาววิทยาคม  ส านักงานเขตพืน้ที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค์                                              

ที่    วันที่                
 

เรื่อง        ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ 
 
เรียน   ผู้อ านวยการโรงเรียนลาดยาววิทยาคม  
     

ตามที่โรงเรียนลาดยาววิทยาคม ส านักงานเขตพื้นที่การศึกษามัธยมศึกษานครสวรรค์ ได้อนุมัติให้
ข้าพเจ้าเดินทางไปราชการ เรื่อง……………………………………………………………………………………………..………………………..
ตามค าสั่ง โรงเรียนลาดยาววิทยาคม ที่....................................................ลงวันที่.............................................................. 
ในวันที่...............................................................................................นั้น 

 

ในการนี้ ข้าพเจ้ามีความประสงค์ขออนุญาตใช้รถยนต์ส่วนตัว หมายเลขทะเบียน..............................
โดยออกเดินทาง วันที่............................................................จาก..................................................................................... 
ถึง..................................................................................เป็นระยะทาง ไป – กลับ.....................................กิโลเมตร 
สาเหตุที่ใช้รถยนต์ส่วนตัวไปราชการ เนื่องจากไม่มีรถยนต์ประจ าทาง และเพื่อเกิดความสะดวกในการเดินทาง 
   

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

                                                           ลงชื่อ   
                                                                     (........................................................) 

   ต าแหน่ง...............................................................  
 
 
ความเห็นให้ใช้รถยนต์ส่วนตัวเดนิทางไปราชการ  

   อนุญาต 
      ไม่อนุญาต เพราะ..................................................................................... 
                                             
 
                                                                      (นางชรินรัตน์  สีทา)                    
                                                ผู้อ านวยการโรงเรียนลาดยาววทิยาคม 
        

                                                             
 

      
 
 
 


